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คูมือสําหรับประชาชน: การขอใบรับรองการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 32 
หนวยงานที่รับผิดชอบ:สํานักการชาง 

สํานักงานเทศบาลนครนนทบุรี 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การขอใบรับรองการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 32 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผงัเมือง 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่หอํานาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญติัควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทีม่ีความสาํคัญดานเศรษฐกจิ/สังคม  

7. พื้นที่ใหบริการ: ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒กฏกระทรวง

ขอบัญญัติทองถิน่และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอาํนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. ๒๕๒๒  

ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 15วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  

 จํานวนคําขอที่มากทีสุ่ด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน]การขอใบรับรองการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคาร

ตามมาตรา 32 21/05/2558 16:32  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานทีใ่หบริการที ่1,3 สํานักงานเทศบาลนครนนทบรีุ ถนนรัตนาธิเบศร ตําบลบางกระสอ  

อําเภอเมือง จงัหวัดนนทบุรี 11000 เบอรโทรติดตอ 0 2589 0500 , 0 2589 0505 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวนัจนัทรถงึวนัศุกร (ยกเวนวันหยดุที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

หมายเหต ุ- 
 

12. หลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
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เมื่อผูไดรับใบอนุญาตใหกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารประเภทควบคุมการใชหรือผูแจง 

ตามมาตรา 39 ทวิไดกระทํากา รดังกลาวเสร็จแลวใหแจงเปนหนังสือใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบตามแบบ 

ที่เจาพนักงานทองถิ่นกาํหนดเพื่อทาํการตรวจสอบการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารนัน้ใหแลว  

เสร็จภายในสามสิบวนันับแตวันที่ไดรับแจง  

 

ถาเจาพนักงานทองถิน่ไดทาํการตรวจสอบแลวเหน็ว าการกอสรางดัดแปลงหรือเคลือ่นยายอาคาร 

นั้นเปนไปโดยถูกตองตามที่ไดรับใบอนุญาตหรือที่ไดแจงไวตามมาตรา 39 ทวิแลวก็ใหออกใบรับรองให  

แกผูไดรับใบอนุญาตหรือผูแจงตามมาตรา 39 ทวิเพื่อใหมีการใชอาคารนั้นตามที่ไดรับใบอนุญาตหรือที่  

ไดแจงไวตามมาตรา 39  ทวไิด 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจงและเสยี

คาธรรมเนียม 
 

1 วัน - (องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นใน

พื้นที่ทีจ่ะขอ

ใบรับรองการ

กอสรางดัดแปลง

หรือเคลื่อนยาย

อาคารตามมาตรา 

32) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่น

ตรวจสอบนัดวันตรวจ 
 

7 วัน - (องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นใน

พื้นที่ทีจ่ะขอ

ใบรับรองการ

กอสรางดัดแปลง

หรือเคลื่อนยาย

อาคารตามมาตรา 

32) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

3) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ

อาคารที่กอสรางแลวเสร็จ

และพิจารณาออกใบรับรอง

อ. 6 และแจงใหผูขอมารับ

ใบน.1 
 

7 วัน - (องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นใน

พื้นที่ทีจ่ะขอ

ใบรับรองการ

กอสรางดัดแปลง

หรือเคลื่อนยาย

อาคารตามมาตรา 

32) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 15 วัน 
 

14. งานบรกิารนีผ้านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบัิติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนนิการลดขั้นตอน 

 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
Ã Ú¾ÌÄÌÙ ±öÛ ¾ÚÐ

ÄÌÙ ³Û ³Â 

-  0  1  ²Ã ÚÃ  (ªÌ¼ àÃ ã­­Î

ÁÌÌÊ½Û )  

2) 
ÂÚ°ÓâÖ ÌÚÃ ÌÖ °Âß¾

Ã ã­­Î 

-  0  1  ³ã½ (ªÌ¼ àÂß¾ßÃ ã­­Î)  

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สาํหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

ê Ã Ã­öÛ «Ö

ì Ã ÌÚÃ ÌÖ °ªÛ Ì

ª’Ö ÓÌ“Û °Ö Û­Û Ì

-  1  0  ³ã½ -  
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

½Ú½ê ÄÎ°Ô ÌâÖ

é ­ÎâñÖ ÂË“Û Ë

Ö Û­Û Ì ( ê Ã Ã «.

� )  

2) 

ì Ã Ö Âã¶ Û ¾

ª’Ö ÓÌ“Û °Ö Û­Û Ì

é ½ßÊÀàñí ½“ÌÚÃ

Ö Âã¶ Û ¾Ô ÌâÖ ì Ã

ÌÚÃ ê ±“° 

-  1  0  ³ã½ -  

3) 

ÂÚ°ÓâÖ ê Ó½°

­ÐÛ ÊËßÂËÖ Ê

±Û ªé ±“Û «Ö °

Ö Û­Û Ì (ªÌ¼ àÅä“

­ÌÖ Ã­ÌÖ °

Ö Û­Û Ìé Ä£ÂÅä“«Ö

Ö Âã¶ Û ¾)  

-  1  0  ³ã½ -  

4) 

ì Ã ÌÚÃ ÌÖ °Ô ÌâÖ

ì Ã Ö Âã¶ Û ¾

é ÄÎàñËÂªÛ Ìì ³“

Ö Û­Û Ì ( é ²Ç Û Ù

ªÌ¼ àÀàñÖ Û­Û ÌÀàñ

«Ö Ö Âã¶ Û ¾

é ÄÎàñËÂªÛ Ìì ³“

í ½“ÌÚÃ ì Ã ÌÚÃ ÌÖ °

Ô ÌâÖ í ½“ÌÚÃ

ì Ã Ö Âã¶ Û ¾

é ÄÎàñËÂªÛ Ìì ³“

Ö Û­Û ÌÊÛ ê Î“Ð)  

-  1  0  ³ã½ -  

5) ÂÚ°ÓâÖ ÌÚÃ ÌÖ ° -  1  0  ³ã½ -  
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

«Ö °Åä“­ÐÃ­ãÊ°Û Â

ÌÚÃ ÌÖ °Ð’Û í ½“

­ÐÃ­ãÊ°Û Â

é Ä£Âí Ä ë ½Ë

¿äª¾“Ö °¾Û ÊÀàñ

í ½“ÌÚÃ ì Ã Ö Âã¶ Û ¾ 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่๗พ.ศ. ๒๕๒๘ออกตามความในพระราชบญัญัติควบคุม

อาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ 
คาธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหต ุ- 

 
 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน 1,3 สํานักงานเทศบาลนครนนทบุรี ถนนรัตนาธิเบศร ตําบลบางกระสอ  

อําเภอเมือง จงัหวัดนนทบุรี 11000 เบอรโทรติดตอ 0 2589 0500 , 0 2589 0505 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวนัจนัทรถงึวนัศุกร (ยกเวนวันหยดุที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหต ุ- 

2) ชองทางการรองเรียนเว็บไซต  : www.nakornnont.go.th 
หมายเหต-ุ 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

- เอกสารแนบ 

 
19. หมายเหต ุ
- 
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วันที่พิมพ 21/07/2558 

สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 

จัดทําโดย เทศบาลนครนนทบุรี 

อนุมัติโดย นายกเทศมนตรีนครนนทบรีุ 

เผยแพรโดย งานสารสนเทศและวิเทศสัมพันธ 

 
 

 
 


