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คูมือสําหรับประชาชน: การขอใบรับรองการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 32 
หนวยงานที่รับผิดชอบ:สํานักการชาง 

สํานักงานเทศบาลนครนนทบุรี 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การขอใบรับรองการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 32 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผงัเมือง 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่หอํานาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญติัควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทีม่ีความสาํคัญดานเศรษฐกจิ/สังคม  

7. พื้นที่ใหบริการ: ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒กฏกระทรวง

ขอบัญญัติทองถิน่และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอาํนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. ๒๕๒๒  

ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 15วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  

 จํานวนคําขอที่มากทีสุ่ด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน]การขอใบรับรองการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคาร

ตามมาตรา 32 21/05/2558 16:32  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานทีใ่หบริการที ่1,3 สํานักงานเทศบาลนครนนทบรีุ ถนนรัตนาธิเบศร ตําบลบางกระสอ  

อําเภอเมือง จงัหวัดนนทบุรี 11000 เบอรโทรติดตอ 0 2589 0500 , 0 2589 0505 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวนัจนัทรถงึวนัศุกร (ยกเวนวันหยดุที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

หมายเหต ุ- 
 

12. หลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
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เมื่อผูไดรับใบอนุญาตใหกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารประเภทควบคุมการใชหรือผูแจง 

ตามมาตรา 39 ทวิไดกระทํากา รดังกลาวเสร็จแลวใหแจงเปนหนังสือใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบตามแบบ 

ที่เจาพนักงานทองถิ่นกาํหนดเพื่อทาํการตรวจสอบการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารนัน้ใหแลว  

เสร็จภายในสามสิบวนันับแตวันที่ไดรับแจง  

 

ถาเจาพนักงานทองถิน่ไดทาํการตรวจสอบแลวเหน็ว าการกอสรางดัดแปลงหรือเคลือ่นยายอาคาร 

นั้นเปนไปโดยถูกตองตามที่ไดรับใบอนุญาตหรือที่ไดแจงไวตามมาตรา 39 ทวิแลวก็ใหออกใบรับรองให  

แกผูไดรับใบอนุญาตหรือผูแจงตามมาตรา 39 ทวิเพื่อใหมีการใชอาคารนั้นตามที่ไดรับใบอนุญาตหรือที่  

ไดแจงไวตามมาตรา 39  ทวไิด 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจงและเสยี

คาธรรมเนียม 
 

1 วัน - (องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นใน

พื้นที่ทีจ่ะขอ

ใบรับรองการ

กอสรางดัดแปลง

หรือเคลื่อนยาย

อาคารตามมาตรา 

32) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่น

ตรวจสอบนัดวันตรวจ 
 

7 วัน - (องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นใน

พื้นที่ทีจ่ะขอ

ใบรับรองการ

กอสรางดัดแปลง

หรือเคลื่อนยาย

อาคารตามมาตรา 

32) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

3) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ

อาคารที่กอสรางแลวเสร็จ

และพิจารณาออกใบรับรอง

อ. 6 และแจงใหผูขอมารับ

ใบน.1 
 

7 วัน - (องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นใน

พื้นที่ทีจ่ะขอ

ใบรับรองการ

กอสรางดัดแปลง

หรือเคลื่อนยาย

อาคารตามมาตรา 

32) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 15 วัน 
 

14. งานบรกิารนีผ้านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบัิติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนนิการลดขั้นตอน 

 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
Ã Ú¾ÌÄÌÙ ±öÛ ¾ÚÐ

ÄÌÙ ³Û ³Â 

-  0  1  ²Ã ÚÃ  (ªÌ¼ àÃ ãÎ

ÁÌÌÊ½Û )  

2) 
ÂÚ°ÓâÖ ÌÚÃ ÌÖ °Âß¾

Ã ãÎ 

-  0  1  ³ã½ (ªÌ¼ àÂß¾ßÃ ãÎ)  

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สาํหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

ê Ã ÃöÛ «Ö

ì Ã ÌÚÃ ÌÖ °ªÛ Ì

ª’Ö ÓÌ“Û °Ö ÛÛ Ì

-  1  0  ³ã½ -  
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

½Ú½ê ÄÎ°Ô ÌâÖ

é ÎâñÖ ÂË“Û Ë

Ö ÛÛ Ì ( ê Ã Ã «.

� )  

2) 

ì Ã Ö Âã¶ Û ¾

ª’Ö ÓÌ“Û °Ö ÛÛ Ì

é ½ßÊÀàñí ½“ÌÚÃ

Ö Âã¶ Û ¾Ô ÌâÖ ì Ã

ÌÚÃ ê ±“° 

-  1  0  ³ã½ -  

3) 

ÂÚ°ÓâÖ ê Ó½°

ÐÛ ÊËßÂËÖ Ê

±Û ªé ±“Û «Ö °

Ö ÛÛ Ì (ªÌ¼ àÅä“

ÌÖ ÃÌÖ °

Ö ÛÛ Ìé Ä£ÂÅä“«Ö

Ö Âã¶ Û ¾)  

-  1  0  ³ã½ -  

4) 

ì Ã ÌÚÃ ÌÖ °Ô ÌâÖ

ì Ã Ö Âã¶ Û ¾

é ÄÎàñËÂªÛ Ìì ³“

Ö ÛÛ Ì ( é ²Ç Û Ù

ªÌ¼ àÀàñÖ ÛÛ ÌÀàñ

«Ö Ö Âã¶ Û ¾

é ÄÎàñËÂªÛ Ìì ³“

í ½“ÌÚÃ ì Ã ÌÚÃ ÌÖ °

Ô ÌâÖ í ½“ÌÚÃ

ì Ã Ö Âã¶ Û ¾

é ÄÎàñËÂªÛ Ìì ³“

Ö ÛÛ ÌÊÛ ê Î“Ð)  

-  1  0  ³ã½ -  

5) ÂÚ°ÓâÖ ÌÚÃ ÌÖ ° -  1  0  ³ã½ -  
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

«Ö °Åä“ÐÃãÊ°Û Â

ÌÚÃ ÌÖ °Ð’Û í ½“

ÐÃãÊ°Û Â

é Ä£Âí Ä ë ½Ë

¿äª¾“Ö °¾Û ÊÀàñ

í ½“ÌÚÃ ì Ã Ö Âã¶ Û ¾ 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่๗พ.ศ. ๒๕๒๘ออกตามความในพระราชบญัญัติควบคุม

อาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ 
คาธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหต ุ- 

 
 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน 1,3 สํานักงานเทศบาลนครนนทบุรี ถนนรัตนาธิเบศร ตําบลบางกระสอ  

อําเภอเมือง จงัหวัดนนทบุรี 11000 เบอรโทรติดตอ 0 2589 0500 , 0 2589 0505 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวนัจนัทรถงึวนัศุกร (ยกเวนวันหยดุที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหต ุ- 

2) ชองทางการรองเรียนเว็บไซต  : www.nakornnont.go.th 
หมายเหต-ุ 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

- เอกสารแนบ 

 
19. หมายเหต ุ
- 
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วันที่พิมพ 21/07/2558 

สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 

จัดทําโดย เทศบาลนครนนทบุรี 

อนุมัติโดย นายกเทศมนตรีนครนนทบรีุ 

เผยแพรโดย งานสารสนเทศและวิเทศสัมพันธ 

 
 

 
 


