
1/4 
 

คูมือสําหรับประชาชน: การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งหรือใบอนุญาตเปนผูดาํเนินการสสุานและฌาปน
สถานสาธารณะหรือสุสานและฌาปนสถานเอกชน 
หนวยงานที่รับผิดชอบ:สํานักการสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม 
สํานักงานเทศบาลนครนนทบุรี 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งหรือใบอนุญาตเปนผูดําเนนิการสุสานและฌาปนสถานสาธารณะ

หรือสุสานและฌาปนสถานเอกชน 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สํานักบริหารการทะเบียน 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหนวยเดยีว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) กฎกระทรวงมหาดไทยพ.ศ.2543  ออกตามความในพ.ร.บ.สุสานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528 
 

2) พ.ร.บ.สุสานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นท่ีใหบริการ: สวนภูมิภาค, ทองถิ่น  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงมหาดไทยพ.ศ 2543 ออกตามความในพ.ร.บ.

สุสานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ 30วัน 

9. ขอมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสดุ 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขออนุญาตตออายุใบอนุญาตจัดตัง้หรือใบอนุญาตเปน

ผูดําเนินการสุสานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสุสานและฌาปนสถานเอกชน 26/05/2558 15:25  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ1,3 สํานักงานเทศบาลนครนนทบุรี ถนนรัตนาธิเบศร ตําบลบางกระสอ  
อําเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 11000 เบอรโทรติดตอ 0 2589 0500 , 0 2589 0505 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจนัทรถงึวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 
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2) สถานท่ีใหบริการสํานักทะเบยีนอําเภอที่สุสานตัง้อยู (กรณีสุสานและฌาปนสถานที่อยูนอกเขตกทม. เทศบาล
เมืองพัทยา)  (เปนหนวยยืน่คําขอ)/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศกุร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ วิธกีาร เง่ือนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นแหงทองที่ทีจ่ัดตั้งสุสานและฌาปนสถานนัน้ 
 
2. ยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนใบอนุญาตเดิมส้ินอายไุมนอยกวาสามสิบวัน 
 
3. เจาพนักงานทองถิน่พิจารณาอนุญาตตามแบบใบอนุญาตเดิมใหใหม 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นคําขอตรวจสอบเอกสาร
หลักฐาน 
 

1 วัน สํานักทะเบียน
อําเภอ/สํานัก
ทะเบยีนทองถิ่น 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาที่พจิารณาเอกสาร
หลักฐานตรวจสอบสถานที่
และเสนอความเห็น
ประกอบการพิจารณาของ
เจาพนักงานทองถิ่น 
 

20 วัน สํานักทะเบียน
อําเภอ/สํานัก
ทะเบยีนทองถิ่น 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่น
พิจารณาอนุญาตแจงผลให
ผูขอทราบ 
 

9 วัน สํานักทะเบียน
อําเภอ/สํานัก
ทะเบยีนทองถิ่น 

(กรณยีื่นที่สํานัก
ทะเบยีนอําเภอ
เจาพนักงาน
ทองถิ่นผูอนญุาต
คือผูวาราชการ
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ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

จังหวัด) 
ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
 

14. งานบริการน้ีผานการดาํเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

สํานักบริหารการ
ทะเบยีน 

1 0 ฉบับ - 

2) 

ใบอนุญาตจัดตัง้
หรือใบอนุญาต
เปนผูดําเนนิการ
สุสานและฌาปน
สถานสาธารณะ
หรือสุสาน
และฌาปนสถาน
เอกชนหรือใบ
แทนใบอนุญาต
เดิม 

สํานักทะเบียน
อําเภอ/สํานัก
ทะเบยีนทองถิ่น 

1 0 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพิม่เติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิม่เติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยืน่เพิ่มเติม 
 

16. คาธรรมเนียม 
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1) คาธรรมเนียมฉบบัละ 
คาธรรมเนียม1,000 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน1,3 สํานักงานเทศบาลนครนนทบรีุ ถนนรัตนาธิเบศร ตําบลบางกระสอ  

อําเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 11000 เบอรโทรติดตอ 0 2589 0500 , 0 2589 0505 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 
หมายเหต-ุ 

2) ชองทางการรองเรียน เว็บไซต  : www.nakornnont.go.th 
หมายเหต-ุ 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
19. หมายเหต ุ
- 
 

วันท่ีพิมพ 21/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย เทศบาลนครนนทบุรี 
อนุมัติโดย นายกเทศมนตรีนครนนทบุรี 
เผยแพรโดย งานสารสนเทศและวิเทศสัมพันธ 
 

 
 

 


