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ขั้นตอน / วิธีการใส่ลายน้ำในไฟล์เอกสาร (PDF) 
 ผา่นโปรแกรม Adobe Acrobat Pro DC  

 

1. เปิดโปรแกรม Adobe Acrobat Pro DC  

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
2. เปิดไฟล์ PDF ทีต่้องการใส่ลายน้ำ โดยเลือกเมนู File >>> Open เลือกไฟล์ที่ต้องการจะใส่
ลายน้ำ 
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3. ไปที่เมนู Edit >>> Edit Text & Images 
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4. จะปรากฏเมน ูEdit PDF และไปที่ Watermark >>> Add 
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5. จะปรากฏหน้าจอ Add Watermark โดยสามารถเลือกใส่เป็นข้อความ หรือภาพ ได้ ในกรณีนี้
จะเลือกใส่ข้อความโดยเลือกที่ Text และพิมพ์ข้อความที่ต้องการจะใส่ลงไปในช่อง สามารถปรบั
ขนาด ฟอนต์ สี ตำแหน่งของข้อความได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



งานเทคโนโลยีสารสนเทศ ฝ่ายบริการและเผยแพร่วิชาการ กองวิชาการและแผนงาน 

 
 
6. ในกรณีที่จะเลือกภาพเป็นลายน้ำ ให้เลือก File และกด Browse… เพ่ือไปเลือกไฟล์รูปที่จะใส่
เป็นลายน้ำ  
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7. เมื่อเลือกไฟล์รูปทีจ่ะใช้เป็นลายน้ำแล้ว สามารถปรับแต่งค่า ตำแหน่ง ขนาด ความทึบแสงของ
ภาพได้ตามต้องการ ในกรณีนี้มีการปรับค่าความทึบแสง และการปรับตำแหน่ง Location       
ของภาพ ว่าจะไว้ด้านหน้าเอกสารหรือด้านหลังเอกสาร 
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8. เมื่อปรับแต่งเสร็จเรียบร้อยตามต้องการแล้ว ให้กดปุม่ OK โปรแกรมจะประมวลผลและกลับมา
หน้า Edit PDF  
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9. ให้ผู้ใช้งาน Save As.. ไฟล์ที่มีการแก้ไข โดยไปที่เมนู File >>> Save As.. และใส่ชื่อไฟล์
ตามที่ต้องการเป็นการเสร็จขั้นตอนของการใส่ลายน้ำในไฟล์ PDF 
 
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


